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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE ATLACOMULCO.

En Atlacomuico, Estado de México, siendo las quince horas con doce minutos del dia 29
del mes de mayo de 2025, estando reunidos en la sala de juntas del ODAPAS Atlacomulico,
sito en Calle Alfonso Alcantara Medrano, sin nimero, colonia Las Fuentes, Cédigo Postal
50455, Atlacomulco, México. El C.P. Arturo Correa Gonzalez, Director General del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, la L.A.E.T. Eva Rafael Gémez,
Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos y Responsable del Archivo de
Concentracién, asi como las y los servidores plblicos Responsables de las Areas de
Correspondencia y de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas productoras
de la documentacién, con objeto de llevar a cabo la primer sesién del Sistema Institucional
de Archivos del ODAPAS Atlacomuico y dar cumplimiento a lo consignado en el la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, Titulo
Segundo "De la Gestion Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo Il "De las
Obligaciones", articulo 11, fraccién Il y en el articulo transitorio Octavo, publicada en el
Diario Oficial “Gaceta de Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, dio inicio la sesién bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DiA

l. Lista de asistencia y declaracién de quérum.

. Lectura y aprobacion del orden del dia.

. Presentacién y, en su caso, aprobacion de cambios en Responsables de las
Areas de Correspondencia y de los Archivos de Tramite del Sistema Institucional
de Archivos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarilado y Saneamiento del Municipio de
Atlacomulco .

V. Asuntos generales.

V. Clausura de la Sesién.
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DESARROLLO DE LA SESION

En uso de la palabra la L A.E.T. Eva Rafael Gémez , Titular de la Unidad Coordinadora de
Archivos del ODAPAS Atlacomulco, dio la bienvenida y agradeci6 la presencia de las y los
Responsables de Archivo en Tramite y Correspondencia convocadas, manifestando a los
presentes que el objeto de la Primer Sesion del Sistema Institucional de Archivos del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacidn de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, es la de actualizar a lds__-
responsables de Archivo en Tramite de algunas Unidades Administrativas que tuvieron ™~ \)
generaron alguna reestructuracion asi como de la presentacion del plan de trabajo para el '
llenado de las Fichas Técnicas de las Series Documentales.

L Lista de asistencia y declaracién de quérum. N\,

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la L.A.E.T. Eva Rafael Gomez Titular
del Area Coordinadora de Archivos procedio a realizar el pase de lista, encontrandose
presentes las y los Responsables de Correspondencia y de Archivo en Tramite convocados
previamente como integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Atlacomulco por lo que declaré que se cuenta con el quorum
de asistencia requerido (mas de la mitad del nimero total de los integrantes).

Acto seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.

. Lectura y aprobacion del orden de!l dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la L.A.E.T. Eva Rafael Gémez Titular del Area
Coordinadora de Archivos sometié a consideracion de los asistentes el orden del dia,
dandole lectura y preguntando a los integrantes si existia algun comentario al respecto; de
no existir comentario alguno manifestaran su voto levantando la mano derecha. No
existiendo comentario alguno, se aprobd por unanimidad el orden del dia. Bajo el siguiente
ndmero de acuerdo:

ACUERDO/SIAODAPASA/004/2025

E!l Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Atlacomulco, aprueba por unanimidad de votos el orden del dia.

Acto seguido, se procedid a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

{l. Presentacién y, en su caso, aprobacion de cambios en Responsables de las
Areas de Correspondencia y de los Archivos de Tramite del Sistema Institucional
de Archivos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de antarillado y Saneamiento del Municipio de
Atlacomulco . ‘
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Se informa a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, los cambio a efectuarse
como se muestra a continuacion:

Unidad Administrativa | Responsables de

productora de | Correspondencia y de

Informacioén. Archivo en Tramite.

Unidad Juridica L. en D. Guillermo Rivero
Salazar

Coordinaciéon de | L.C. Juan Carlos Garcia

Contabilidad. Gonzélez

L. en D. Aridai Martinez
Ortiz (Autoridad

Organo Interno de Control | Investigadora)

L. en D. Lizbeth Esteban
Garcia (Autoridad
substanciadora)

Parque vehicular C. Azucena Eusebio
Cardenas

Luego de informar los cambios solicitados por la Unidades Administrativas productoras de
la informacidn, se pregunté a los integrantes si existia algin comentario al respecto; de no
existir comentario alguno, manifestaran su voto de la forma acostumbrada; aprobandose
por unanimidad de votos y bajo el siguiente acuerdo.

ACUERDO/SIAODAPASA/004/2025

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacidén de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Atlacomulco, aprueba por unanimidad de votos los cambios en Responsables de las
Areas de Correspondencia y de los Archivos de Tramite del Sistema Institucional de
Archivos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco; quedando de la
siguiente manera:

UNIDAD COORDINADORA NOMBRE COMPLETO CARGO
Unidad Coordinadora de Archivos LAET. Eva Rafael| Titular Unidad Coordinadora
Gémez de Archivos
AREAS OPERATIVAS NOMBRE COMPLETO CARGO O PUESTO
NOMINAL
Responsable de  Archivo en |LAE.T. Eva Rafael | Titular Unidad Coordinadora
Concentracion oy 7} Goémez | \de Archivos
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Responsabile de Archivo histérico No se cuenta con la
creacién del archivo
histérico.
AREA ADMINISTRATIVA TITULAR, RESPONSABLE DE
ENCARGADO O | CORRESPONDENCIA Y
RESPONSABLE DEL | ARCHIVO EN TRAMITE.
AREA.
1 DIRECCION GENERAL C.P. Arturo Correa | C. Maria Serrano Martinez
Gonzélez
2 SUBDIRECCION Ing. José Maximiliano | C. Mayolo Ruiz Pérez
Plata Monroy
3 UNIDAD JURIDICA L. en D. Guillermo | L. en D. Guillermo Rivero
Rivero Salazar Salazar
4 | IUPPE L.C. Yesenia Gonzalez | L.C. Yesenia Gonzalez :
Santos Santos
5 UNIDAD DE L.D. Leily Arely Chavez | L.D. Leily Arely Chavez
TRANSPARENCIA, Ruiz Ruiz "
INFORMATICA Y
COMUNICACION |
6 UNIDAD DE CULTURA DEL Ing. Jovani Suarez ing. Jovani Suarez ,
AGUA Navarrete Navarrete o
7 UNIDAD DE PATRIMONIO ing. Javier Montes Ing. Javier Montes Reyna \,{]
Reyna N
8 ORGANO INTERNO DE Ing. Andrea Mares | C. Carlota Josefa Aleman \\)
CONTROL Ortega Jasso AN
9 ORGANO INTERNO DE ing. Andrea Mares N
CONTROL (Autoridad Ortega L. en D. Aridai Martinez
Investigadora.) Ortiz
10 | ORGANO INTERNO DE Ing. Andrea Mares
CONTROL (Autoridad Ortega L. en D. Lizbeth Esteban
Substanciadora) Garcia
11 | DIRECCION DE L.C. Abel  Aguilar | C. Maria Julieta Medellin
ADMINISTRACION Y Concepcién Vega
FINANZAS
12 | DIRECCION DE OPERACION Ing. Agustin Herrera | C. Liliana Ramirez Cid
Alcantara
13 | COORDINACION DE L.C. Juan Carlos Garcia | L.C. Juan Carlos Garcia
CONTABILIDAD Gonzalez Gonzélez
14 | COORDINACION DE L.C. Alfredo Melchor L.C. Alfredo Melchor
COMERCIALIZACION Antonio Antonio d
15 | COORDINACION DE L.C. Juan Carlos Rivas | L. C. Juan Carlos Rivas <
ADMINISTRACION Rodriguez Rodriguez i
16 | AREA DE RECURSOS L.C. Margarita Sanchez | L.C. Margarita Sanchez \§
HUMANOS Yahez Yafez —
17 | ALMACEN arlos Alberto C. Carlos Alberto Cardenas | ( «
— rdenas Guzman Gu l?\én % \
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18 | PARQUE VEHICULAR C. Gabriel Argueta C. Azucena Eusebio
Amaro Cardenas
19 | COORDINACION L.C.P. Alexis Daniel C. Laura Patricia Aparicio
ADMINISTRATIVA DE Jiménez Caballero Sanchez
OPERACION k
20 | COORDINACION TECNICA DE | Ing. Edgar Nilton Lépez | C. Silverio Olvera Ramirez , /
OPERACION Romero N

Habiendo realizado formalmente los cambios en el Sistema Institucional de Archivos del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, se procede al desahogo el
siguiente punto del orden del dia.

V. Asuntos generales.

No se presentaron asuntos generales.

Quedando actualizado el Sistema Institucional de Archivos del Organismo Publico Oy /
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y A\
Saneamiento de Atlacomulco y Titular del Sujeto Obligado y habiendo sido desahogados N
los puntos del orden dia de la Sesién, se declaran clausurados los trabajos de la misma, \““‘f‘\

levantandose la presente Acta, siendo las quince horas con treinta y ocho minutos del dia
29 del mes de mayo de 2025, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron,
para su debida constancia legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los efectos

legales a que haya lugar.
T('u(ar de\Syjeto Iiéado

Municipio de Atlacomuico.
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C. Maria Serrano Martinez Responsable

de Correspondencia y del Archivo de

L. en B-Guillermo Rivero Salazar
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.

L.D. Lelly Arely Chavez Ruiz
Responsable de Correspondencia y del

de CorfeSpondencia y del Archivo de
Tramite.

/"

-C. Mayo Ruiz Pérez

Re/ponsa de C¢ rrespondenci
ﬂ\rch:vo de Tramite.
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ing. Jovani Suarez Navarrete
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.

C. Carlota Josefa Aleman Jasso
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.
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C. Maria Julieta Medellin Vega
Responsable de Correspondencia y del

Archivo de T 'm’ie

{
u T
L.C. Juan rrofégcia Gonzalez

Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.

e

C. Alfredo Meichor Antonio Responsable
de Correspondencia y del Archivo de
Tréamite.

.C. Yesenia Gonzélez Santos
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.
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C. Laura Patricia Aparicio Sanchez
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.
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C. Liliana Ramirez Cid esponsable de
Correspondencia y del Archivo de

Tramite.
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L.C.J Carlos Rivas Rodriguez
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.

C. Carlos Alberto Cardenas Guzman
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.
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C. Silverio Olvera Ramirez

Responsable de Correspondencia y del

4
Archivo de Tramite. j@
P /a

C. Azucena Eusebio Cardenas j;f
Responsable de Correspondencia y del j”
Archivo de Tramite.

LgWgZAnda: Martinez Ortiz AV

3
Responsable de Correspondencia y del \\
Archivo de Tramite. ‘ \\
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L.en D.%Lizbeth Esteban Garcia
Responsable de Correspondencia y del
Archivo de Tramite.
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